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1. OBJETIVO.

Definir las actividades bésicas relacionadas con la elaboracién y presentacion mensual de
Indicadores de Gestién del area de presupuesto, solicitados por la Oficina de MECI y

Sistema de Gestion de Calidad-SGC de acuerdo a los lineamientos establecidos por ellos.

2. ALCANCE.

Inicia con el cierre mensual de presupuesto en el SGF, hasta la elaboracién de los
indicadores de ingresos y gastos, finalizando con la elaboracion y remision del informe.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

CHIP: Consolidador de Hacienda e informacién Publica

SGF: Sistema de Gestidén Financiera

SCHIP- Local: Aplicativo Consolidador de Hacienda e Informacion Publica local, el cual se

instala en cada uno de los equipos de los funcionarios que reportan informacion.

CGR: Contraloria General de la Republica

FUT: Formato Unico Territorial

RUBRO: Nombre con el cual se identifica a los grupos de conceptos de Ingresos y Gastos

en el Presupuesto.
SHD: Secretaria de Hacienda Departam

VALIDAR:

ental.

Visual FoxPro 5.0: Lenguaje de programacion

RESERVA PRESUPUESTAL: Al cierre de la vigencia fiscal los compromisos que al 31 de
diciembre no se hayan cumplido, es decir, que el bien no se haya recibido o el servicio no se
haya prestado siempre y cuando estén legaimente contraidos y desarrollen el objeto de la
apropiacion y cuenten con la respectiva justificacion de los eventos imprevisibles o
excepcionales que impidan la ejecucion de los compromisos dentro del plazo inicialmente
contraido. Las reservas presupuestales sélo podran utilizarse para cancelar los compromisos
que les dieron origen. (Decreto 111/96, Art. 89).

UNIDAD: Corresponde al rubro presupuéestat de cada secretaria del departamento

CIERRE PRESUPUESTAL: Es el procedimiento que se realiza al finalizar cada vigen

fiscal con el proposito de determinar la ejecucion presupuestal de ingresos y gastos,

excedentes financieros y la disponibilida

d final.
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4. NORMATIVIDAD

1778 DE 2016

Ley 1712 de 2014
1474 DE 2011
NTCGP1000:2009
Decretoc 1599 de 2005

5. POLITICAS
Para la generacion de los indicadores hay que tener en cuenta que se debe realizar
cierre a mas tardar los dos (2) primeros dias habiles de cada mes.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NUMERAL DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Profesipnal Actualizacion
1 Realizar Cierre mensuat del Presupuesto. Universitario de ngaggrrg Le:r;?
Presupuesto. sistema SGF.
Consolidar en el Sistema de Gestion Financiera SGF
desde el primero de enero a la fecha de corle de mes, Reporte de
se debe tener en cuenta que en el Sistema General Profesional ~eport
2 de Regalias el periodo presupuestal es Bienal, o sea Universitario de éecuciones
que la consolidacion puede ser desde el primero de Presupuesto. (lrgmf OS) y
enefo del primer afio hasta un fecha de corle del aslos
segundo afo, segun corresponda.
Generar e imprimir del SGF los repores
cofrespondientes a las ejecuciones de;
1. Gastos de Inversion - Cansolidado
2. Gastos de Inversion - Sistema General de Regalias Profesicnal sggfggn‘:;
3 - Consolidado Universitario de ]
3. Gastos de Funcionamiento - Consolidado Presupuesto (:r&gretsos) y
4. Servicio de la Deuda astos
5. ingresos
6. Ingresos - Sistema General de Regalias.
Con los repories 1 y 2 generados anteriormente se
elabora un archivo en Excel denominado . .
"EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS DE EJeC““'O”t del
INVERSION", que contiene informacion por cada presupues do e
unidad ejecutora, asi mismo dicho archivo Heva en su gastos'_ ©
contenido lo siguiente: Profesional inversion
4 Universitario de Grafica de
1. Informacién correspondiente a la vigencia. Presupuesto ejecucion
2. Reservas y Vigencias Expiradas. presupuestal de
3. Sistema General de Regalias. la vigencia
Este cuadro tfiene relacionado una grafica con lo actual
gjecutado en la vigencia.
Con el archivo de Excel elaborado en el paso anterior 1. Presupuesto
se elaboran dos (2) indicadores de gestion: Profesional de gasios de
5 1. Presupuesto de gastos de Inversion - Vigencia Universitario de Inversion -
Actuat Presupuesto Vigencia Actual
2. Presupuesto de gastos de Inversion - Sistema 2. Presupuesto
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General de Regalias. de gastos de
inversién -
Sistema
General de
Regalias.
EJECUCION
Con el reporte de Gastos de Funcionamiento - DEL
Consclidado se elabora un archivo en Excel Profesional PRESUPUEST
6 denominado "EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE Universitario de O DE GASTOS
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO" que contiene Presupuesto DE
informacion por unidad ejecutora. FUNCIONAMIE
NTO
De acuerdo al reporte de Ingresos - Sistema General Indicador
de Regalias, se elabora el siguiente indicador: Ingresos
Profesionat Corrientes -
7 1. Ingresos Corrientes - Sistema General de Regalias. Universitario de Sistema
Presupuesto General de
El anterior indicador contiene la informacion referente Regalias.
a la ejecucion del Periodo.
Con el reporte de Ingresos se elabora el siguiente
indicador: Indicador
Profesional INaresos
8 1. Ingresos Cornientes Universitario de Cg €80
orrientes
Presupuesto
El anterior indicador contiene Ia informacién
correspondiente a la vigencia actual.
Ejecutar en SQL e procedimiento almacenado
“consolidacioncxp_calcular, para  posteriormente
ejecutar consulta_cuentasxpagartxt, y con esta
ditigenciar el archivo en Excel denominado Profesional Ejecucion de
9 "EJECUCION DE CUENTAS POR PAGAR" Universitario de cuentas por
Presupuesto pagar
Dicho archivo contiene informacién referente ala
ejecucion de cuentas por pagar por cada unidad
ejecutora.
Todos los informes, cuadros e indicadores de gestién
son revisados y firmados por:
- El Profesional Universitario (elabora)
- El Profesional Especializado de presupuesto(Revisad) Profesional Informes e
10 - Bl Secretario de Hacienda (V°B°) Universitario de indicadores de
Ademas son enviados a la Alta Direccion (Gobernador Presupuesto gestion.
del Dpto.) para que se tomen como apoyo en la
gestion y al representanie de la afta direccion en
MECI-Calidad (Secretaria General y Desarrolio
Institucional).

7.FLUJOGRAMA
El flujograma hace parte de los anexos de este procedimiento.
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ANEXO PR-HC-46
Presentacion de informes indicadores de gestién Presupuesto

- TN
: Inicio ;
o 7 Y

B 2

@a!izar Cierre mensual del Presupuestoj

v
e e _ - e
‘Ejecuciones de: ‘Consalidar en ef SGF, el pericdo de corte|
1. Gastos de Inversidn dela nforme a presentar l
2. Gastos de Inversibn - Sistema T
General de Regalias

T

3. Gastos de Fundionamiento " e r
14, Servicio de la Deuda ‘Generar e imprimir def SGF los reportes
. o 1
5. Ingresos _ correSpondle_r'w_tes a las ejecuciones ]
6. Ingresos - Sistema General de
Regaltas. h 4
i e [ ’
7 T 'Elaborar documentc de EJECUCION DEL'
T T |PRESUPUESTO DE GASTOS DE INVERSION, con
T ‘la informacién de los reportes 1 y 2 generados;
Entertormente
y

Efaborar dos (2) indicadores de gestién; 1
1. Presupuesto de gastos de Inversion - Vigencia
| Actual

‘2. Prasupuesto de gastos de Inversién - Sistema

iGeneral de Regalias.

[P

A J
Elaborar documento E)JECUCION DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS DE
FUNCIONAMIENTQ, teniende en cuenta el
reporte de Gastos de Funcmnamlento

. Y L -
Elaborar indicador de Ingresos Corrientes -
Sistema General de Regalias.
-De acuerdo al reporte de Ingresos - Sistema’

‘(General de Regalias.

i h 4

Elaborar el indicador Ingresos corrientes,
con basados en el reporte de Ingresos,

—— .Y
Ejecutar en SQL e  procedimiento
almacenado “tonsofidacionexp_calcular,
para posteriormente ejecutar

consulta_cuentasxpagar.dxt, y con esta:
jdiligenciar el archivo en Excel denominado
"'EJECUCION DE CUENTAS PCR PAGAR"

Impnmwlosmdlcadores cuadrose |

i
i

I

| informes y hacer los firmar porlos |
! responsables J
L I"‘” Bl

Fin

. A

i
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8. ANEXOS
No. Nombre Codigo
1 FLUJOGRAMA
9. CONTROL DE CAMBIOS
) CONTROL DE CAMBIOS
VERSION'Y DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO
FECHA
Version 1 L
15-08-2017 Emision del documento como nuevo del SGC

REVISO
ey T R
No mpleto: - T N0 /I:;zly/completo
Manyel Lalderdon Sanghez Mary ocic Herrera Bernal
Cardo{ Lider del Profeso Hacienda Publica Cargo: Representante de la Direccion
Fecha: Agosto 15 de 2017 Fecha: Agosto 15 de 2017
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